На фирменном бланке предприятия
В Коми региональную комиссии по организации

подготовки управленческих кадров для организаций 

народного хозяйства Российской Федерации
Ф. И. О., работает (–л) в компании «Название компании» на должности (название должности) с (дата – начало) по (дата окончания или по настоящее время).

В данной должности Ф. И. О. (специалиста) выполнял следующие функциональные обязанности:

1.

2.

3.

4.

5.

Специалисту Ф. И. О. в указанное время подчинялось (столько-то) сотрудников с перечислением их должностей.
Должность (название должности) в компании соответствует уровню руководителя среднего звена.
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